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UNIVERSIDAD TECNICA NACIONAL
PROVEEDURIA INSTITUCIONAL

Invitacion a inscribirse en el registro de proveedms

Para la Proveeduria Institucional de la Universidl@dnica Nacional es muy importante contar
con un Registro de Proveedores actualizado, insimton necesario para realizar las
contrataciones correspondientes en cada una ddrasiesedes regionales de una forma
Eficiente, para lo cual le invitamos a que enteegh formulario debidamente lleno en

cualquiera de nuestras sedes o en la Direcciora d&dveeduria de la Universidad Técnica

Nacional.
SEDE DIRECCION CONTACTO TELEFONO CORREO
ELECTRONICO
Central Alajuela, Gabriela Avila | 2443-1314 gavila@utn.ac.cr
carretera a Villa
Bonita
Atenas Balsa antigua | Glenn D. 2455-1000 gchacon@utn.ac.cr
Escuela de Chacén
Ganaderia
Pacifico Puntarenas Vicente Flores | 2661-4444 vflores@utn.ac.cr
Centro, antiguo
Colegio
Universitario de
Puntarenas.
Guanacaste San Miguel de Carlos 2674-0268 crodriguez@utn.ac.cr
Cafias, antiguo | Rodriguez
CURDTS

Sin otro particular; suscribe,

Atentamente,

Lic. Miguel Gonzéalez Matamoros
Director de Proveeduria
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SOLICITUD DE INSCRIPCION AL REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA
UNIVERSIDAD TECNICA NACIONAL

Fecha:

Nombre o razén social:

Numero de cédula de identidad o juridica:

Direccién exacta por calles y avenidas u otrasssefia

Pais Provincia
Cantoén Distrito
Cuenta Cliente ancad

Apartado Postal

Indicar medio oficial para notificaciones:

Fax

Correo electronico
Otro

Localizaciones para notificaciones o comunicaciones

Medios Prioridades

Ne 1 Ne 2 N° 3

Facsimil

Teléfono

Correo Electrénico

Otros
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<+ El proveedor puede indicar uno o varios niumerofadgimil y teléfono, asi como
mas de una direccién electrénica, pero debe pagrientendiendo como mayor
prioridad la nimero 1 y menor la 3.

<+ Para persona juridica indicar la fecha y citas de Inscripcion en el Restro

Publico:

Fecha de inscripcion:

Tomo

Folio

Asiento

Monto minimo de contratacion (en colones), debe seigual o mayor a cero

(*):

Monto maximo de contrataciébn (en colones), sino sidica se entendera ilimitado

(*):

Seleccionar con una (X) las zonas a las que esté&ante a participar (puede ser una, varias

0 todas) de acuerdo con el detalle siguiente:

Alajuela: Proveeduria Institucional. Balsa de Atenas, Alajuela: Sede
Atenas.

] ) Cafas, Guanacaste: Sede
Algjuela: Sede Central. Guanacaste.
Puntarenas: Sede Pacifico. Todas las zonas.

1. Quienes se inscriban a participar en una zona #gpecinicamente seran

invitados a participar en las contrataciones queaen en esa Sede.



u I n Universidad Técnica Nacional
Sede Central

Universidad
Técnica Nacional

2. Quienes sefialen “Todo el pais”, se entenderd quéciparan en las
contrataciones de cualquier Unidad Administrativadgl Departamento de

Proveeduria, sin distingo ademas del tipo de pintedto de contratacion.

Persona que se autoriza a retirar el Numero de Pr@edor, una vez que sea aprobada su

inscripcion en el Registro:

Nombre Primer apellido gurdl apellido

NUmero de identificacion

Persona(s) que se autoriza a firmar las ofertas das contrataciones directas de escasa

cuantia:

Nombre Primer apellido Skpapellido

NUmero de identificacion

En caso de ser una empresa PYMES, indicar su cate@m

Empresa PYMES: Si No

Categoria: Micro Pequefia Mediana

Descripcion general de los bienes o servicios guieete, estrictamente subordinados con su
giro comercial (El proveedor, una vez inscrito y activo, seri oespble de mantener al dia
aquellas mercancias, servicios o familias que &stadisposicion de ofertar a la Institucion)

De ser necesario pueden adjuntar una hoja adicional
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La Solicitud de Inscripcion debera ser firmada goien ostente la representacion legal de la
empresa y tenga suficiente poder para ello, lo deldle hacerse constar mediante las

certificaciones y deméas documentos idéneos:

Nombre Primer apellido eguido apellido
Numero de identificacion Facultades
Teléfono Direccién Electronicenééh

El Proveedor actia como:

Proveedor Director /Fabricante[|
Intermediario/Distribuidor D
Otros D Especifique:

Numero de Contribuyente otorgado por Tributaciorretia

Beneficios que ofrece:

Condiciones de Crédito:

Garantias de Calidad:

Plazo Promedio de entrega de Bienes/servicios

Otros:

Nombre y firma del responsable Fecha Lugar

ESPACIO PARA LA PROVEEDURIA INSTITUCIONAL

RECIBIDA'Y REVISADA POR: INCLUIDA AL REGISTRO POR:
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:
Sello: Caddigo asignado al Proveedor:
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Adjuntar la siguiente documentacion

Persona fisica

Declaracion jurada de no estar afectado lpsrprohibiciones establecidas en
los articulos N° 22y 22 bis de la Ley de Caiaredn Administrativa, en caso de
estarlo pero haber logrado los levantamientos dempatibilidad previstos en el

articulo N° 23 de la citada Ley, debera aportaiaoprtificada de la resolucién que

la habilita para contratar.

Declaracion bajo fe de juramento de que el proveedotiene sancion(es) de
inhabilitacién vigente con el sector publico, daexdo con el articulo 100 y 100 bis
de la Ley de Contratacion Administrativa.

Declaracion jurada de que se encuentra al dia jgagel de los impuestos nacionales

de acuerdo al articulo 65 del Reglamento de ladee@ontratacion Administrativa.

Declaracion jurada de que no se encuentra afestdapancompatibilidades que
indica el articulo 18 de la Ley 8422 “Ley Contractarupcion y el Enriquecimiento
llicito en la Funcion Publica”, en cuanto indicaedas funcionarios que se sefialan
en ese articulo, no podran ocupar simultaneameargog en juntas directivas;
tampoco podran figurar registralmente como reptes¢ées 0 apoderados de
empresas privadas, ni tampoco participar en suataicionario, personalmente o
por medio de otra persona juridica, cuando talepre&sas presten servicios a
instituciones 0 a empresas publicas que, por laralaza de su actividad comercial

compitan con ella.

Todas las declaraciones juradas deben presentaigmal®s y debidamente

firmadas a titulo personal.

Fotocopia de la cédula de identidad
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Persona Juridica

Declaracion jurada de no estar afectados por lakilpciones establecidas en el
articulo N° 22 y 22 bis de la Ley de ContrataciG@mAnistrativa, en caso de estarlo
pero haber logrado los levantamientos de incomifiddl previstos en el articulo
N° 23 de la citada Ley, debera aportar copia ceatia de la resolucion que la

habilita para contratar.

Declaracion bajo fe de juramento de que la empresaiene sancidon(es) de
inhabilitacion vigente con el sector publico, deexdo con el articulo 100 y 100 bis

de la Ley de Contratacion Administrativa.

Declaracion jurada de que la empresa se encuehtthaaen el pago de los
impuestos nacionales de acuerdo al articulo 65R#glamento de la Ley de

Contratacion Administrativa.

Declaracion jurada de que (el Representante, Idinégtiva y Propietario) no se
encuentran afectos por las incompatibilidades indiea el articulo 18 de la Ley
8422 “Ley Contra la corrupcion y el Enriquecimietifoito en la Funcion Publica”,
en cuanto indica que los funcionarios que se sefiaaese articulo, no podran
ocupar simultdneamente cargos en juntas directit@sipoco podran figurar
registralmente como representantes o apoderadespgeesas privadas, ni tampoco
participar en su capital accionario, personalmentgor medio de otra persona
juridica, cuando tales empresas presten servici@sgstiuciones o a empresas

publicas que, por la naturaleza de su actividadecoial compitan con ella.

Todas las declaraciones juradas deben presentaigmales y debidamente
firmadas por el apoderado o representante legda aempresa, las cuales deben

emitirse en forma general a nombre de la empresa.

En caso de ser empresa PYME, presentar certificami@inal del Ministerio de

Economia Industria y Comercio o copia certificada.
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7.

8.

10.

11.

ersidad

Fotocopia de la cédula de identidad del represe(sgriegal.

Fotocopia del comprobante emitido por el Registaxibhal en donde conste el

namero de cédula juridica.

Certificacion original de personeria juridica, costa en el Registro Mercantil, que
contenga la representacion legal, sus potestaldasca y vigencia, el domicilio de
la sociedad, su plazo social y el nombre de lesgnaintes de la Junta Directiva (este
altimo punto de acuerdo a lo que establece eluotiblo. 181 del Cdodigo de
Comercio), como minimo se debe indicar el nombrede integrantes de la Junta
Directiva. Asimismo, cuando el proveedor actie e@poderado especial, general

o generalisimo, como distribuidor u otro, debeldstarlo claramente.

Certificacion original de la naturaleza y propieddel capital social, las cuales seran
emitidas de la siguiente forma: en cuanto a larakgza de las cuotas y acciones, por el
Registro Publico o por un notario publico con vistala informacion actualizada de los
libros de la sociedad; y en cuanto a la propiedaths cuotas y acciones, con vista en la
informacién actualizada de los libros de la sodled#zor un notario publico o contador

publico autorizado.

Si actia como representante de casas extranjp@sara carta de afiliacién de las casas
extranjeras que representa emitida por la Camafzodeercio Exterior de Costa Rica y de
Representantes de Casas Extranjeras (CRECEX),ia cepgificada de la nota emitida de

las casas extranjeras que representa.

12.Para las empresas constructoras, presentar @idfic original o copia autenticada

tanto del profesional (es) agremiado como de laresapinscrita en el Colegio
Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica.



